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ВВЕДЕНИЕ 

 

Настоящие методические указания содержат требования к оформ-

лению расчётно-пояснительных записок (РПЗ) к курсовым проектам и 

выпускным квалификационным работам и составлены в соответствии 

с «Положением о выпускной квалификационной работе в МГТУ им. 

Н.Э. Баумана». Согласно данному Положению оформление РПЗ к вы-

пускным квалификационным работам должно соответствовать требо-

ваниям ГОСТ 2.105-95 «Единая система конструкторской документа-

ции. Общие требования к текстовым документам», а также ГОСТ 

7.32-2001 «Система стандартов по информации, библиотечному и из-

дательскому делу. Отчет о научно-исследовательской работе. Струк-

тура и правила оформления». В разделе «Оформление списка литера-

туры» изложены основные требования ГОСТ Р 7.0.5-2008 «Библио-

графическая ссылка. Общие требования и правила составления».  

 

ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ  

 

Расчётно-пояснительная записка выполняется с использованием 

компьютера и принтера на одной стороне листа белой бумаги формата 

А4 через полтора интервала. Цвет шрифта должен быть черным, вы-

сота букв, цифр и других знаков – не менее 1,8 мм (кегль не менее 12). 

Рекомендуется использовать гарнитуру Times New Roman. Полужир-

ный шрифт не применяется. Текст следует печатать, соблюдая следу-

ющие размеры полей: правое – не менее 10 мм, верхнее и нижнее – не 

менее 20 мм, левое – не менее 30 мм. 

Разрешается использовать компьютерные возможности акцентиро-

вания внимания на определённых терминах, формулах, теоремах, 

применяя шрифты разной гарнитуры. 

Абзацы в тексте начинают отступом, равным 15–17 мм. 

Необходимо соблюдать равномерную плотность, контрастность и 

четкость изображения по всей РПЗ,  линии, буквы, цифры и знаки 

должны быть четкие, не расплывшиеся. 

Пример оформления титульного листа курсового проекта приведен 

в приложении А. 

Страницы следует нумеровать арабскими цифрами, соблюдая 

сквозную нумерацию по всему тексту РПЗ. Номер страницы ставится 

в центре нижней части листа без точки. Титульный лист включается в 

общую нумерацию, номер на нем не ставится. 
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ПОСТРОЕНИЕ РАСЧЁТНО-ПОЯСНИТЕЛЬНОЙ ЗАПИСКИ 

 

Основную часть РПЗ разделяют на разделы и подразделы. Каждый 

раздел основной части проекта рекомендуется начинать с новой стра-

ницы. 

Разделы должны иметь порядковые номера в пределах всего доку-

мента, обозначенные арабскими цифрами без точки и записанные с 

абзацного отступа. Подразделы должны иметь нумерацию в пределах 

каждого раздела. Номер подраздела состоит из номеров раздела и 

подраздела, разделенных точкой. В конце номера подраздела точка не 

ставится. Разделы, как и подразделы, могут состоять из одного или 

нескольких пунктов. 

Если РПЗ имеет подразделы, то нумерация пунктов должна быть в 

пределах подраздела и номер пункта должен состоять из номеров раз-

дела, подраздела и пункта, разделенных точками, например: 

3 Методы испытаний 

3.1 Аппараты, материалы и реактивы 

3.1.1 

3.1.2      Нумерация пунктов первого подраздела третьего раздела  

3.1.3 

3.2 Подготовка к испытанию 

3.2.1 

3.2.2      Нумерация пунктов второго подраздела третьего раздела 

3.2.3 

Если раздел или подраздел имеет только один пункт или пункт 

имеет один подпункт, то нумеровать его не следует. 

Разделы, подразделы должны иметь заголовки. Пункты, как прави-

ло, заголовков не имеют. Заголовки должны четко и кратко отражать 

содержание разделов, подразделов. 

Заголовки разделов, подразделов и пунктов следует печатать с аб-

зацного отступа с прописной буквы без точки в конце, не подчерки-

вая. Переносы слов в заголовках не допускаются. Если заголовок со-

стоит из двух предложений, их разделяют точкой. 

Расстояние между заголовком и текстом должно быть равно 3 или 

4 интервалам (15 мм). В тексте, набранном через 1,5 интервала, рас-

стояние между заголовком и текстом в 3 интервала будет равно одной 

пустой строке (интервал после заголовка раздела – 24 пт). Расстояние 

между заголовками раздела и подраздела – 2 интервала (интервал по-

сле заголовка раздела – 6 пт).  
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Внутри пунктов или подпунктов могут быть приведены перечисле-

ния. Перед каждым элементом перечисления следует ставить дефис. 

При необходимости ссылки в тексте на один из элементов перечисле-

ния вместо дефиса ставятся строчные буквы русского алфавита, начи-

ная с буквы а (за исключением букв ё, з, й, о, ч, ъ, ы, ь). 

Для дальнейшей детализации перечислений необходимо использо-

вать арабские цифры, после которых ставится скобка, а запись произ-

водится с абзацного отступа, как показано в примере. 

Пример 

а) _________ 

б) _________ 

1) ______ 

2) ______ 

в) _________ 

Слово «Содержание» записывают в виде заголовка посередине 

строки с прописной буквы. Наименования, включенные в содержание, 

записывают строчными буквами, начиная с прописной буквы. 

Содержание включает введение, наименование всех разделов, под-

разделов, пунктов, заключение, список использованных источников и 

наименование приложений с указанием номеров страниц, с которых 

начинаются эти элементы работы.  

 

ИЗЛОЖЕНИЕ ТЕКСТА 

 

Все сведения, выносимые в иллюстративную часть графических 

материалов, должны быть в той или иной мере отражены в РПЗ.  

В РПЗ должны применяться научно-технические термины, обозна-

чения и определения, установленные соответствующими стандартами, 

а при их отсутствии – общепринятые в научно-технической литерату-

ре. 

В тексте не допускается: 

 применять обороты разговорной речи, техницизмы, професси-

онализмы; 

 применять для одного и того же понятия различные научно-

технические термины, близкие по смыслу (синонимы), а также ино-

странные слова и термины при наличии равнозначных слов и терми-

нов в русском языке; 

 применять произвольные словообразования; 
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 применять сокращения слов, кроме установленных правилами 

русской орфографии, соответствующими государственными стандар-

тами, а также в данном документе; 

 сокращать обозначения единиц физических величин, если они 

употребляются без цифр, за исключением единиц физических величин 

в головках и боковиках таблиц и в расшифровках буквенных обозна-

чений, входящих в формулы и рисунки. 

В тексте документа, за исключением формул, таблиц и рисунков, 

не допускается: 

 применять математический знак минус (–) перед отрицатель-

ными значениями величин (следует писать слово «минус»); 

 применять знак « » для обозначения диаметра (следует пи-

сать слово «диаметр»). При указании размера или предельных откло-

нений диаметра на чертежах, помещенных в тексте документа, перед 

размерным числом следует писать знак « »; 

 применять без числовых значений математические знаки, 

например > (больше), < (меньше), = (равно), ≥ (больше или равно), ≤ 

(меньше или равно), ≠ (не равно), а также знаки № (номер), % (про-

цент); 

 применять индексы стандартов, технических условий и других 

документов без регистрационного номера. 

Перечень допускаемых сокращений слов установлен в ГОСТ 2.316. 

Если в РПЗ принята особая система сокращения слов или наимено-

ваний, то в нем должен быть приведен перечень принятых сокраще-

ний терминов. 

Условные буквенные обозначения, изображения или знаки должны 

соответствовать принятым в действующем законодательстве и госу-

дарственных стандартах. В тексте документа перед обозначением па-

раметра дают его пояснение, например «Временное сопротивление 

разрыву в ». 

При необходимости применения условных обозначений, изображе-

ний или знаков, не установленных действующими стандартами, их 

следует пояснять в тексте или в перечне обозначений. 

В РПЗ следует применять стандартизованные единицы физических 

величин, их наименования и обозначения в соответствии с ГОСТ 

8.417. 

Наряду с единицами СИ, при необходимости, в скобках указывают 

единицы ранее применявшихся систем, разрешенных к применению. 
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Применение в одном документе разных систем обозначения физиче-

ских величин не допускается. 

В тексте документа числовые значения величин с обозначением 

единиц физических величин и единиц счета следует писать цифрами, 

а числа без обозначения единиц физических величин и единиц счета 

от единицы до девяти – словами. 

Примеры. 

1 Провести испытания пяти труб, каждая длиной 5 м. 

2 Отобрать 15 труб для испытаний на давление. 

Единица физической величины одного и того же параметра в пре-

делах одного документа должна быть постоянной. Если в тексте при-

водится ряд числовых значений, выраженных в одной и той же едини-

це физической величины, то ее указывают только после последнего 

числового значения, например 1,50; 1,75; 2,00 м. 

Если в тексте РПЗ приводят диапазон числовых значений физиче-

ской величины, выраженных в одной и той же единице физической 

величины, то обозначение единицы физической величины указывается 

после последнего числового значения диапазона. 

Примеры. 

1 От 1 до 5 мм. 

2 От 10 до 100 кг. 

3 От плюс 10 до минус 40 °C. 

4 От плюс 10 до плюс 40 °C. 

Недопустимо отделять единицу физической величины от числового 

значения (переносить их на разные строки или страницы), кроме еди-

ниц физических величин, помещаемых в таблицах. 

Приводя наибольшие или наименьшие значения величин следует 

применять словосочетание «должно быть не более (не менее)». При-

водя допустимые значения отклонений от указанных норм, требова-

ний следует применять словосочетание «не должно быть более (ме-

нее)». Например, массовая доля углекислого натрия в технической 

кальцинированной соде должна быть не менее 99,4 %. 

Округление числовых значений величин до первого, второго, тре-

тьего и т. д. десятичного знака для различных типоразмеров, марок и 

т. п. изделий одного наименования должно быть одинаковым. 

Например, если градация толщины стальной горячекатаной ленты 

0,25 мм, то весь ряд толщин ленты должен быть указан с таким же ко-

личеством десятичных знаков, например 1,50; 1,75; 2,00. 
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Дробные числа необходимо приводить в виде десятичных дробей, 

за исключением размеров в дюймах, которые следует записывать 

1 "
4

, 1 "
2

 (но не 
1

4
, 

1

2
). 

При невозможности выразить числовое значение в виде десятичной 

дроби, допускается записывать в виде простой дроби в одну строчку 

через косую черту, например, 5/32; 5 4 3 20A C B . 

 

ФОРМУЛЫ 

 

Формулы и уравнения следует выделять из текста в отдельную 

строку. Если уравнение не умещается в одну строку, то оно должно 

быть перенесено после знака равенства (=) или после знаков плюс (+), 

минус (–), умножения (×), деления (:), или других математических 

знаков, причем этот знак в начале следующей строки повторяют. При 

переносе формулы на знаке, символизирующем операцию умножения, 

применяют знак «×». 

В формулах в качестве символов следует применять обозначения, 

установленные соответствующими государственными стандартами. 

Пояснения символов и числовых коэффициентов, входящих в форму-

лу, если они не пояснены ранее в тексте, должны быть приведены 

непосредственно под формулой. Пояснения каждого символа следует 

давать с новой строки в той последовательности, в которой символы 

приведены в формуле. Первая строка пояснения должна начинаться со 

слова «где» без двоеточия после него. 

Пример – Плотность каждого образца , кг/м
3
, вычисляют по 

формуле 

0

m
р

V
, (1) 

где m  – масса образца, кг; 

V  – объем образца, м
3
. 

Формулы следует набирать, используя шрифт такого же размера, 

как и в тексте РПЗ. 

Формулы располагают посередине строки и нумеруют сквозной 

нумерацией арабскими цифрами, которые записывают на уровне фор-

мулы справа в круглых скобках. Одну формулу обозначают (1). Ссыл-

ки в тексте на порядковые номера формул дают в скобках (например, 

... в формуле (1)). 
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Допускается нумерация формул в пределах раздела. В этом случае 

номер формулы состоит из номера раздела и порядкового номера 

формулы, разделенных точкой, например, (2.1). 

 

ТАБЛИЦЫ 

 

На все таблицы документа должны быть приведены ссылки в тек-

сте документа, при ссылке следует писать слово «таблица» с указани-

ем ее номера. 

Таблица должна располагаться непосредственно после текста, в ко-

тором она упоминается впервые, или на следующей странице.  

Наименование таблицы, при его наличии, должно отражать ее со-

держание, быть точным, кратким. Наименование таблицы следует по-

мещать над таблицей слева, без абзацного отступа в одну строку с ее 

номером через тире. 

Слово «Таблица» пишется полностью. Таблицы следует нумеро-

вать арабскими цифрами (нумерация сквозная, либо в пределах разде-

ла - в последнем случае номер таблицы состоит из номера раздела и 

порядкового номера внутри раздела, разделенных точкой (например, 

Таблица 1.2)). Точка в конце названия не ставится. Пример оформле-

ния таблицы приведен на рисунке 1. 

 
Рисунок 1 – Правила оформления таблицы 

 

Заголовки граф и строк таблицы следует писать с прописной бук-

вы, а подзаголовки граф - со строчной буквы, если они составляют 

одно предложение с заголовком, или с прописной буквы, если они 

имеют самостоятельное значение. В конце заголовков и подзаголов-

ков таблиц точки не ставят. Заголовки и подзаголовки граф указывают 
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в единственном числе. Высота строк таблицы должна быть не менее 8 

мм. Заголовки столбцов, как правило, записывают параллельно стро-

кам таблицы, но при необходимости допускается их перпендикуляр-

ное расположение. 

Горизонтальные и вертикальные линии, разграничивающие строки 

таблицы, допускается не проводить, если их отсутствие не затрудняет 

пользование таблицей. Но головка таблицы должна быть отделена ли-

нией от остальной части таблицы. 

Цифры в графах таблиц должны проставляться так, чтобы разряды 

чисел во всей графе были расположены один под другим, если они 

относятся к одному показателю. В одной графе должно быть соблю-

дено, как правило, одинаковое количество десятичных знаков для всех 

значений величин. 

При переносе таблицы на следующую страницу название помеща-

ют только над первой частью, при этом нижнюю горизонтальную чер-

ту, ограничивающую первую часть таблицы, допускается не прово-

дить. Над другими частями также слева пишут слово «Продолжение» 

и указывают номер таблицы (например: Продолжение таблицы 2). 

Таблицу с большим количеством столбцов допускается делить на 

части и помещать одну часть под другой в пределах одной страницы. 

Если строки и столбцы таблицы выходят за формат страницы, то в 

первом случае в каждой части таблицы повторяется головка, во вто-

ром случае - боковик. При делении таблицы на части допускается ее 

головку или боковик заменять соответственно номером столбцов и 

строк. При этом нумеруют арабскими цифрами столбцы и (или) стро-

ки первой части таблицы. 

Графу «Номер но порядку» в таблицу включать не допускается. 

При необходимости нумерация показателей, параметров или других 

данных порядковые номера следует указывать в первой графе (боко-

вике) таблицы непосредственно перед их наименованием соответ-

ствии с рисунком 2.  

Если в графе таблицы помещены значения одной и той же физиче-

ской величины, то обозначение единицы физической величины указы-

вают в заголовке (подзаголовке) этой графы. Числовые значения ве-

личин, одинаковые для нескольких строк, допускается указывать один 

раз. 
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Рисунок 2 

 

Если все показатели, приведенные в графах таблицы, выражены в 

одной и той же единице физической величины, то ее обозначение 

необходимо помещать над таблицей справа, а при делении таблицы на 

части - над каждой ее частью. Если в большинстве граф таблицы при-

ведены показатели, выраженные в одних и тех же единицах физиче-

ских величин (например, в миллиметрах, вольтах), но имеются графы 

с показателями, выраженными в других единицах физических вели-

чин, то над таблицей следует писать наименование преобладающего 

показателя и обозначение его физической величины, например, "Раз-

меры в миллиметрах", "Напряжение в вольтах", а в подзаголовках 

остальных граф приводить наименование показателей и (или) обозна-

чения других единиц физических величин (рисунок 3).  

 
Рисунок 3 

 

Текст, повторяющийся в строках одной и той же графы и состоя-

щий из одиночных слов, чередующихся с цифрами, заменяют кавыч-
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ками. Если повторяющийся текст состоит из двух и более слов, при 

первом повторении его заменяют словами "То же", а далее кавычками. 

Заменять кавычками повторяющиеся в таблице цифры, математиче-

ские знаки, знаки процента и номера, обозначение марок материалов и 

типоразмеров изделий, обозначения нормативных документов не до-

пускается. 

При отсутствии отдельных данных в таблице следует ставить про-

черк (тире). При указании в таблицах последовательных интервалов 

чисел, охватывающих все числа ряда, их следует записывать: "От ... до 

... включ.", "Св.... до ... включ.". В интервале, охватывающем числа 

ряда, между крайними числами ряда в таблице допускается ставить 

тире слова "более", "не более", "менее", "не менее" и др. должны быть 

помешены в одной строке или графе таблицы с наименованием соот-

ветствующего показателя. 

Цифры в графах таблиц должны проставляться так, чтобы разряды 

чисел во всей графе были расположены один под другим, если они 

относятся к одному показателю. В одной графе должно быть соблю-

дено, как правило, одинаковое количество десятичных знаков для всех 

значений величин. 

При наличии в документе небольшого по объему цифрового мате-

риала его нецелесообразно оформлять таблицей, а следует давать тек-

стом, располагая цифровые данные в виде колонок. 

Пример 

Предельные отклонения размеров профилей всех номеров: 

по высоте ……………….…  ± 2,5% 

по ширине полки …………  ± 1,5% 

по толщине стенки ………..  ± 0,3% 

по толщине полки ………… ± 0,3% 

 

РИСУНКИ 

 

Рисунки (чертежи, графики, схемы, диаграммы, фотоснимки) сле-

дует располагать непосредственно после текста, в котором они упо-

минаются впервые, или на следующей странице. Количество иллю-

страций должно быть достаточным для пояснения излагаемого текста.  

Иллюстрации, помещаемые в РПЗ, должны соответствовать требо-

ваниям стандартов ЕСКД и СПДС.  

Иллюстрации, за исключением иллюстраций приложений, следует 

нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией. Если рисунок 
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один, то он обозначается "Рисунок 1". Слово «Рисунок» пишется пол-

ностью. 

Допускается нумеровать иллюстрации в пределах раздела. В этом 

случае номер иллюстрации состоит из номера раздела и порядкового 

номера иллюстрации, разделенных точкой. Например, Рисунок 1.1. 

На все рисунки должны быть даны ссылки в тексте. При ссылках 

на иллюстрации следует писать "... в соответствии с рисунком 2" при 

сквозной нумерации и "... в соответствии с рисунком 1.2" при нумера-

ции в пределах раздела. 

Иллюстрации, при необходимости, могут иметь наименование и 

пояснительные данные (подрисуночный текст). Слово "Рисунок" и его 

наименование помещают после пояснительных данных и располагают 

посередине строки следующим образом: Рисунок 1 – Детали прибора. 
Точка в конце названия не ставится. 

Иллюстрации должны быть расположены так, чтобы их было 

удобно рассматривать без поворота расчетно-пояснительной записки 

или с поворотом по часовой стрелке (Рисунок 4). 

 

 
 

Рисунок 4 – Порядок расположения рисунков 

 

ПРИМЕЧАНИЯ 

 

Примечания приводят в документах, если необходимы пояснения 

или справочные данные к содержанию текста, таблиц или графическо-

го материала. 

Примечания следует помещать непосредственно после текстового, 

графического материала или в таблице, к которым относятся эти при-

мечания, и печатать с прописной буквы с абзаца. Если примечание 

одно, то после слова «Примечание» ставится тире и примечание печа-

тается тоже с прописной буквы. Одно примечание не нумеруют. Не-

сколько примечаний нумеруют по порядку арабскими цифрами. При-
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мечание к таблице помещают в конце таблицы над линией, обознача-

ющей окончание таблицы. 

Примеры 

Примечание – ____________ 

Примечания 

1 _______________________ 

2 _______________________ 

 

ОФОРМЛЕНИЕ ПРИЛОЖЕНИЙ 

 

В тексте документа на все приложения должны быть даны ссылки. 

Приложения необходимо располагать в порядке ссылок на них в тек-

сте. Каждое приложение следует начинать с новой страницы с указа-

нием наверху посередине страницы слова «Приложение» и его обо-

значения. Приложение должно иметь заголовок, который записывают 

симметрично относительно текста с прописной буквы отдельной 

строкой. 

Приложения обозначают заглавными буквами русского алфавита, 

начиная с А, за исключением букв Е, З, Й, О, Ч, Ь, Ы, Ъ. После слова 

«Приложение» следует буква, обозначающая его последовательность 

(например Приложение Б). 

Допускается обозначение приложений буквами латинского алфа-

вита, за исключением букв I и О. 

В случае полного использования букв русского и латинского алфа-

витов допускается обозначать приложения арабскими цифрами. 

Если в документе одно приложение, оно обозначается «Приложе-

ние А». 

Текст каждого приложения, при необходимости, может быть раз-

делен на разделы, подразделы, пункты, подпункты, которые нумеруют 

в пределах каждого приложения. Перед номером ставится обозначе-

ние этого приложения. 

Приложения должны иметь общую с остальной частью документа 

сквозную нумерацию страниц. 

Все приложения должны быть перечислены в содержании доку-

мента (при наличии) с указанием их номеров и заголовков. 

Формулы, таблицы, рисунки в приложении оформляются в соот-

ветствии с текстовой частью РПЗ. 

Формулы, таблицы, рисунки помещаемые в приложениях, должны 

нумероваться отдельной нумерацией арабскими цифрами в пределах 



15 

 

каждого приложения с добавлением перед каждой цифрой обозначе-

ния приложения, например формула (В.1), Таблица В.2, Рисунок В.3. 

 

ОФОРМЛЕНИЕ СПИСКА ЛИТЕРАТУРЫ  
 
Список использованных источников должен содержать перечень 

источников, использованных при выполнении курсового или диплом-

ного проекта. Библиографическая ссылка составляется с учетом ос-

новных нормативных положений международного стандарта ИСО 

690: 1987 “Документация. Библиографические ссылки. Содержание, 

форма и структура” (ИСО 690: 1987 “Information and documentation – 

Bibliographic references – Content, form and structure”) и международ-

ного стандарта ИСО 690-2:1997 “Информация и документация. Биб-

лиографические ссылки. Часть 2.  Электронные документы и их 

части” (ИСО 690-2: 1997 “Information and documentation – Bibliograph-

ic references – Part 2:Electronic documents or parts thereof”, NEQ). 

Сведения об источниках, включенных в список, необходимо давать 

в соответствии с требованиями ГОСТ 7.0.5-2008. "Библиографическая 

ссылка. Общие требования и правила составления".  

Библиографическая ссылка должна содержать библиографические 

сведения о цитируемом, рассматриваемом или упоминаемом в тексте 

документа другом документе, необходимые и достаточные для его 

идентификации, поиска и общей характеристики. 

Источники следует нумеровать в порядке появления ссылок в тек-

сте расчетно-пояснительной записки. При нумерации затекстовых 

библиографических ссылок используется сплошная нумерация для 

всего текста расчетно-пояснительной записки или для отдельных глав, 

разделов. 

Независимо от количества ссылок на него, источник включается в 

список только один раз – по месту первой ссылки, в остальных ссыл-

ках используется тот же номер источника. 

Сведения о книгах должны включать: фамилию и инициалы автора, 

заглавие книги, место издания, издательство и год издания, объем в 

страницах. 

Совокупность затекстовых библиографических ссылок оформляет-

ся как перечень библиографических записей, помещенный после тек-

ста расчетно-пояснительной записки [3]. 

Для связи с текстом расчетно-пояснительной записки порядковый 

номер библиографической записи указывают в отсылке, которую при-

водят в квадратных скобках в строку с текстом документа.  



16 

 

Заголовок записи в ссылке может содержать имена одного, двух 

или трех авторов документа.  

Ниже приведены примеры библиографического описания. 

В тексте: 

Рассмотрим некоторые примеры реальных источников техногенных 

шумов, отличающихся своими спектрально-временными характери-

стиками  [4]. 

В затекстовой ссылке:    

4. Белов П. Г. Системный анализ и моделирование опасных процессов 

в техносфере: учеб. для вузов.- М.: Академия, 2003.512 с. 

Рекомендации по описанию произведений печати для списка лите-

ратуры 

1. Монографии, брошюры и т.п.:  

Баранов С.И. Синтез микропрограммных автоматов (граф-схема и ав-

томаты). Л.: Энергия, Ленингр. отд-ие, 1989. 232 с. 

2.Работы, где авторов не более трех:  

Воронов В.К., Гречнева М.В., Сагдеев Р.З. Основы современного есте-

ствознания.  М.: Высшая школа, 1999. 247 с. 

3.Работы, где авторов  более трех:  

Нестационарная аэродинамика баллистического полета / Ю. М. Лип-

ницкий [и др.]. М., 2003. 176 с. 

4. Работа, являющаяся частью более крупного издания:  

Дементьева М.И. Изучение спроса за рубежом // Дементьева М.Л., 

Ходорова 3.С. Спрос и его изучение в общественном питании. М., 

1986. С. 73-86.  

5. Тезисы докладов:  

Бычков Н.А. О методах проведения упражнений со студентами по ви-

зуализации экологических процессов и систем с использованием вер-

бальных и знаковых моделей // Наукоемкие технологии в приборо- и 

машиностроении и развитие инновационной деятельности в вузе: Тез. 

докл. Всероссийской научно-технической конф. М.: Издательство 

МГТУ им. Н.Э. Баумана. 2010. Т.1.С. 249-251. 

6. Периодические издания:  

а) Коржавый А.П., Пролейко Э.П. Методы экспериментальной физики 

в электронике: к вопросу определения качества и срока службы хо-

лодных катодов на основе эмиттирующих структур «металл - диэлек-

трик» // Наукоемкие технологии. 2010.Т. 11., №11 С. 22-28. 

б) Потапов А.В., Архаров И.А., Александров А.А. Исследование рав-

новесной абсорбции инертных газов в водно-эмульсионных растворах 
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в зависимости от их жирности // Химическое и нефтегазовое машино-

строение. 2009.  №10. С. 26-28. 

7. Диссертации и авторефераты:  

Деева А. В. Анализ влияния газовых выбросов металлургических 

предприятий на концентрацию тропосферного озона: Дис. ... кандида-

та технических наук: М., 2009. 123 с. 

8. Авторские свидетельства, патенты:  

а) Двоичный сумматор: А.с.2000498 РФ / Ю.К.Корнеев, С.В. Писку-

нов, С.Н. Сергеев. Заявл.18.12.00; опубл.20.03.99.Бюлл.№3.  

б) Флотационная машина для очистки сточных вод: А.с.2184705 РФ / 

Ксенофонтов Б.С.Заявл. 10.07.2002; опубл.07.09.2000.Бюлл.№19.  

9. ГОСТ, ОСТЫ, РТМ:  

а) ГОСТ 8239-72. Сталь горячекатаная. Балки двутавровые. Сорта-

мент. М., 1973. 40 с.  

б) ГОСТ P ИСО 14001-98 Системы управления окружающей средой. 

Требования и руководство по применению.M., 1998. 16 с.  

10. Отчеты:  

Исследование работы......: Отчет по теме "....". / МГТУ. Руководитель 

темы П.И. Новиков. Исполнители Петров С.И., Сидовкин Н.И. (* *) 

ГР № Б087692, Инв. № 4859. М., 1981. 140 с.  

(**) - Исполнителей писать не обязательно, но можно.  

11. Электронные издания:  

Члиянц Г. Создание телевидения // QRZ.RU : сервер радиолюбителей 

России. 2004. URL: http://www.qrz.ru/articles/article260.html (дата об-

ращения: 21.02.2006). 

 

Особенности составления библиографических ссылок на электронные 

ресурсы 

 

Объектами составления библиографической ссылки являются элек-

тронные ресурсы локального и удаленного доступа. Ссылки состав-

ляют как на электронные ресурсы в целом (электронные документы, 

базы данных, порталы, сайты, веб-страницы, форумы), так и на со-

ставные части электронных ресурсов (разделы и части электронных 

документов,  порталов, сайтов, веб-страниц, публикации в электрон-

ных изданиях, сообщения на форумах и т.д.).  

В примечаниях ссылки на электронные ресурсы приводят сведе-

ния, необходимые для поиска и характеристики технических специ-

фикаций электронного ресурса. Сведения приводят в следующей по-

следовательности: системные требования, сведения об ограничении 
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доступности, дату обновления документа или его части, электронный 

адрес, дату обращения к документу. 

Сведения о системных требованиях приводят в том случае, когда 

для доступа к документу нужно специальное программное обеспече-

ние (например Adobe Acrobat Reader, Power Point). 

Примеры: 

72. Беглик А. Г. Обзор основных проектов зарубежных справочных 

служб : програм. обеспечение и технол. подходы // Использование 

Интернет-технологий в справочном обслуживании удаленных пользо-

вателей : материалы семинара-тренинга, 23-24 нояб. 2004 г. / Рос. нац. 

б-ка, Виртуал. Справ. служба. СПб., 2004. Систем. требования: Power 

Point. URL: http://vss.nlr.ru/about/seminar.php (дата обращения: 

13.03.2006). 

73. Волков В. Ю., Волкова Л. М. Физическая культура: курс дистанц. 

обучения по ГСЭ 05 «Физ. культура» / С.-Петерб. гос. Политехн. ун-т, 

Межвуз. центр по физ. культуре. СПб., 2003. Доступ из локальной се-

ти Фундамент, б-ки СПбГПУ. Систем, требования: Power Point. URL: 

http://www.unilib.neva.ru/dl/local/407/oe/oe.ppt (дата обращения: 

01.11.2003). 

Примечание об ограничении доступности приводят в ссылках на 

документы из локальных сетей, а также из полнотекстовых баз дан-

ных, доступ к которым осуществляется на договорной основе или по 

подписке (например,«Кодекс»,«Гарант», «Консультант Плюс», 

«EBSCO», «ProQuest»,«Интегрум» и т.п.) 

Пример: 

74. О введении надбавок за сложность, напряженность и высокое ка-

чество работы [Электронный ресурс] : указание М-ва соц. защиты Рос. 

Федерации от 14 июля 1992 г. № 1-49-У. Документ опубликован не 

был. Доступ из справ.-правовой системы «Консультант Плюс». 

При наличии сведений о дате последнего обновления или пере-

смотра сетевого документа, их указывают в ссылке, предваряя соот-

ветствующими словами «Дата обновления» («Дата пересмотра» и т. 

п.). Дата включает в себя день, месяц и год. 

Пример: 

75. Экономический рост // Новая Россия : [библиогр. указ.] / сост.: Б. 

Берхина, О. Коковкина, С. Канн ; Отд-ние ГПНТБ СО РАН. Новоси-

бирск, [2003-]. Дата обновления: 06.03.2007. URL: http://www. 

prometeus.nsc.ru/biblio/newrus/egrowth.ssi (дата обращения:22.03.2007).  

Если по экранной титульной странице электронного ресурса уда-

ленного доступа (сетевого ресурса) невозможно установить дату пуб-

http://www/
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ликации или создания, то следует указывать самые ранние и самые 

поздние даты создания ресурса, которые удалось выявить. 

Для электронных ресурсов удаленного доступа приводят примеча-

ние о режиме доступа, в котором допускается вместо слов «Режим 

доступа» (или их эквивалента на другом языке) использовать для обо-

значения электронного адреса аббревиатуру «URL» (Uniform Resource 

Locator - унифицированный указатель ресурса).Информацию о прото-

коле доступа к сетевому ресурсу (ftp, http и т. п.) и его электронный 

адрес приводят в формате унифицированного указателя ресурса. 

После электронного адреса в круглых скобках приводят сведения о 

дате обращения к электронному сетевому ресурсу: после слов «дата 

обращения» указывают число, месяц и год. 

Пример: 

77. Жилищное право: актуальные вопросы законодательства : элек-

трон. журн. 2007.  № 1. URL: http://www.gilpravo.ru (дата обращения: 

20.08.2007). 
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Приложение А 

Пример оформления титульного листа курсового проекта 

 

 

Министерство образования и науки Российской Федерации 

 

Калужский филиал федерального государственного бюджетного  

образовательного учреждения высшего профессионального  

образования «Московский государственный технический университет 

имени Н.Э. Баумана» 

(КФ МГТУ им. Н.Э. Баумана) 

 

 

Факультет фундаментальных наук 

 

Кафедра промышленной экологии ФН2-КФ 

 

 

 

РАСЧЕТНО-ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА 

к курсовому проекту 

по дисциплине «Системы защиты среды обитания» 

на тему 

«ЗАЩИТА АТМОСФЕРЫ ОТ ВЫБРОСОВ ЗАГРЯЗНЯЮЩИХ  

ВЕЩЕСТВ ПРИ ОБРАБОТКЕ МАТЕРИАЛОВ  

НА ЗУБОШЛИФОВАЛЬНЫХ СТАНКАХ» 

 

 

 

Выполнил: Ульянов А.В. 

Группа: ЭКД-81 

Преподаватель: Бонк О.Г. 
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Приложение Б 

Пример оформления содержания 

 

 

Содержание 

 

Введение  4 

1 Заголовок раздела  5 

1.1 Заголовок подраздела  5 

1.2 Заголовок подраздела 12 

2 Заголовок раздела  19 

2.1 Заголовок подраздела  20 

2.2 Заголовок подраздела 28 

2.3 Заголовок подраздела 31 

Заключение 40 

Список использованных источников 41 

Приложение А. Заголовок приложения 42 

Приложение Б. Заголовок приложения 45 
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Приложение В 

Пример оформления основной части расчётно-пояснительной записки 

 

 

1 Заголовок раздела (без точки) 

1.1 Заголовок подраздела (без точки) 

 

Текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст 

текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст 

текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст. 

Текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст 

текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст 

текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст 

текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст. 

 
b

a
c

,  (1.1) 

где a  – пояснение; 

 b  – пояснение. 

Текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст 

текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст 

текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст. 

Таблица 1.1 – Название таблицы (без точки) 

    

    

    

 

Текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст 

текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст 

15 мм 

2 интервала 

3 интервала 
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текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст 

текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст 

текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст. 

0,2

3 4 5 x

y

3

1

20,1

 
1 – расшифровка; 2 – расшифровка;  3 – расшифровка (без точки) 

Рисунок 1.1 – Название рисунка (без точки) 

 

Текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст 

текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст 

текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст 

текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст 

текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст. 


